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Jestesmy firma $wiadczaca ustugi w zakresie outsourcingu i leasingu pracowniczego, rekrutacji, doradztwa personalnego oraz pracy
tymczasowej. Obecnie dla jednego z Naszych Klientow poszukujemy os6b zainteresowanych praca na stanowisku:

SPECJALISTA DS. KADR I PLAC

Miejsce pracy: Poznan

Obowiazki:

kompleksowa obstuga kadrowo-ptacowa pracownikow zewngtrznych (pracownicy zatrudnieni na
umowe o prace tymczasowa, umowe kodeksowg oraz umowe cywilnoprawng)

sporzadzanie listy plac, obstuga systemu kadrowo-ptacowego

obliczanie wynagrodzen, zasitkow chorobowych, w tym zasitkow wyptacanych z ZUS
(przygotowywanie dokumentoéw do ZUS: Z3, Z3a etc., prowadzenie karty zasitkowej)
rozliczanie dodatkowych sktadnikéw wynagrodzen

przygotowywanie zaswiadczen (o zatrudnieniu, zarobkach), §wiadectw pracy

rozliczanie czasu pracy, nieobecnosci, obstuge PPK

przygotowanie deklaracji i korekt w Ptatniku

Wymagania:

doswiadczenie w naliczaniu ptac dla wigkszej liczby pracownikow

umiejetnosé pracy w Platniku

znajomos¢ przepisOw prawa pracy i ubezpieczen spolecznych

obstuga MS Office (w szczegdlnosci Excel) oraz Google Docs nie stanowi dla Ciebie problemu
potrafisz pracowa¢ samodzielnie, ale praca w zespole nie sprawia Ci trudnosci

jestes osoba zmotywowang, komunikatywna i otwarta na nowe wyzwania

elastycznie podchodzisz do sytuacji awaryjnych, ktére dodatkowo Ciebie motywuja

Zapewniamy:

do wyboru: umowe o pracg, umowe zlecenie

wspotprace od pon. do pt. w pelnym wymiarze czasu pracy godz. 8/9- 16/17

prace w biurze w centrum Poznania

wynagrodzenie adekwatne do umiejetnosci i niezbgdne narzgdzia do pracy

rozbudowany system benefitéw zarowno na zleceniu jak i umowie o prace

szkolenia wprowadzajace (poznasz m.in. obsluge naszego systemu kadrowo-placowego)
mozliwo$¢ sprawdzenia si¢ w pracy na wzglednie samodzielnym stanowisku

premiowanie- doceniamy najlepszych pracownikow

ZADZWON: 605 333 429
LUB WYSLIJ CV NA ADERS: paulina.brzezinka@outworking.pl

Administratorem danych jest Outworking SA z siedzibg w Poznan 61-502, Langiewicza 2 . Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Ma
Pani/Pan prawo dostgpu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy oraz aktow wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne.
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