Specjalista ds. Kadr i Ptac

Elmex Logistics Group Sp.z 0.0. O firmie

aaT
ELMEX
(-] Jasin (pow. poznanski)
Jasin (pow. poznanski), wielkopolskie

@ wazna jeszcze miesigc
do: 26 mar 2022

B umowa O prace

@ pehny etat

il specjalista (mid / regular)

Twaj zakres obowigzkdw

& wspdtpraca z innymi dziatami;

Q

przygotowywanie list ptac, naliczanie zasitkow;

@ przygotowywanie i rozliczanie uméw cywilnoprawnych;

& przygotowywanie raportéw oraz zestawier na potrzeby wewnetrzne firmy;
@ rozliczanie czasu pracy pracownikéw;

& wystawianie zaswiadczen;

Q

sporzadzanie zgtoszer/wyrejestrowan a takze deklaracji rozliczeniowych ZUS oraz informacji PIT-4R/8AR,
PIT-11, deklaracji PFRON, sprawozdan GUS;

Q

przygotowywanie dokumentacji niezbednej do zatrudniania obcokrajowcéw;

& przygotowywanie wnioskéw do zaéwiadczen A1,

Nasze wymagania

& che¢rozwoju;

& doswiadczenia na stanowisku specjalisty ds. kadr i ptac;

Q

praktycznej wiedzy z zakresu prawa pracy, przepiséw dotyczacych ubezpieczen spotecznych;

Q

podstawowej wiedzy z zakresu ksiegowosci;

Q

dobrej umiejetnosci naliczania wynagrodzen;

Q

systematycznosci dobrej organizacji pracy, samodzielnosci, terminowosci;

Q

dziatania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

To oferujemy



= zZatruanienie w oparciu 0 Umowe O prace;

Q

prace w nowocze$nie zarzadzanej firmie o ugruntowanej pozycji na rynku;

Q

wynagrodzenie adekwatne do osigganych wynikéw;

Q

prace w przyjaznej i mitej atmosferze.

dofinansowanie zajec¢ sportowych ubezpieczenie na zycie

kawa / herbata

Elmex Logistics Group Sp. z 0.0.

Elmex Logistics to rodzinna firma powstata w 1994 roku.
Obecnie zatrudniamy okoto 500 pracownikéw i odnosimy sukcesy na rynku krajowym i miedzynarodowym.

Przewin do profilu firmy v



