SAD OKREGOWY
W POZNANIU

ul. Stanistawa Hejmowskiego 2, 61-736 Poznah
tel. 61 62 83 004 fax. 61 62 83 035

e-mail: dyrektor@poznan.so. gov.pl

Sad Okregowy w Poznaniu
oglasza konkurs nr 13/2022

na stanowisko urzednicze - do Oddzialu Administracyjnego

Od kandydatéw wymagamy:

1.
2.

N kAW

Posiadania wyksztalcenia co najmniej wyzszego I stopnia.

Bardzo dobrej znajomosci technik biurowych i obstugi komputera, w tym bieglego pisania na
komputerze.

Nieposzlakowanej opinii i wysokiego poziomu kultury osobistej.

Umiejetnosci samodzielnego myslenia i redagowania pism.

Umiejetnosé pracy w zespole.

Odpornosci na stres, komunikatywnosci i zaangazowania.

Niekaralnosci.

Wymagania dodatkowe:

hadia e

b

5.

Znajomo$¢ programu finansowo-ksiegowego SAP.

Znajomo$¢ ustawy - Prawo o ustroju s3déw powszechnych.

Znajomo$¢ Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci — Regulamin urzgdowania sgdéw
powszechnych.

Znajomo$¢ Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji i zakresu dziatania
sekretariatow sagdowych oraz innych dziatéw administracji sadowej.

Znajomos$¢ przepiséw Kodeksu postgpowania administracyjnego.

Zgloszenie kandydata powinno zawieraé:

1. Podanie i CV (zawierajace informacje okreslone w art. 22! § 1 KP),
2. Wypetnione druki zataczonych do oferty o$wiadczen*:

0 posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

o niekaralnos$ci za przestepstwo lub przestgpstwo skarbowe,

oswiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie

0 przestepstwo §cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o zapoznaniu sie z zalgczong klauzula informacyjna dla kandydata dot. ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych z jednoczesna zgoda na przetwarzanie
tych danych.

zgoda na przetwarzanie danych osobowych zawartych w zatgczonych dokumentach aplikacyjnych.

Do zgtoszenia kandydaci powinni dotgczy¢ kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie
i kwalifikacje.

Zakres wykonywanych zadan: czynnosci kancelaryjne, rozumiane jako zesp6t czynnosci zwigzanych

z obiegiem pism (akt) oraz formalnym z nimi postgpowaniem.

Miejsce pracy: Poznan. Stanowisko pracy dostosowane do potrzeb 0séb niepelnosprawnych.

Przewidywana data rozpoczecia pracy: IV kwartal 2022 roku.

Przewidywana liczba wolnych stanowisk: jedno, zmozliwoscig zwiekszenia tej liczby o kolejne stanowiska.

*zgodnie z zatgczonymi wzorami



Wybrana osoba otrzyma propozycje zatrudnienia w ramach umowy o prace na czas okreslony
6 miesiecy. W okresie tym zobowigzana bedzie réwniez do odbycia pélrocznego stazu urzedniczego, po
zakoficzeniu ktérego - w przypadku pozytywnej oceny i opinii - bedzie miata mozliwosé podpisania umowy
na czas nieokreslony.
Proponowane wynagrodzenie zasadnicze brutto dla pelnego etatu wynosi: 3 598 zi,

po pozytywnie zdanym egzaminie urzedniczym wynagrodzenie dla peimego etatu ‘wynosi 4 048 zi.
Dodatkowo oferujemy:

_  dodatek za wieloletnia prace - zgodnie z obowiazuj gcymi przepisami,

—  mozliwoé¢ korzystania z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych,

—  dofinansowanie zakupu okularéw/soczewek korekcyjnych do pracy przy komputerze,
— trzynastg pensjg - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

Z uwagi na charakter wykonywanych zadan, moze zaistnieé¢ konieczno$¢ poddania si¢ procedurom
sprawdzajacym przez inne organy/stuzby w celu uzyskania niezbednych upowaznief/uprawnien.

Konkurs zostanie przeprowadzony w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci
z dnia 17 stycznia 2008 roku w sprawie szczegbtowego trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz
urzedniczy w sqdzie i prokuraturze.

Lista os6b dopuszczonych do drugiego etapu konkursu oraz jego zakres, termin i miejsce
przeprowadzenia zostang ogloszone na stronie internetowej Www.poznan.s0.gov.pl w zaktadce oferty pracy,
do dnia 7 pazdziernika 2022 roku.

Zgloszenie z dopiskiem ,,konkurs nr 13/2022 do Oddzialu Administracyjnego”
nalezy przesta¢ na adres:
Sad Okregowy w Poznaniu, ul. Hejmowskiego 2, 61 - 736 Poznan,
lub ztozy¢ w Biurze Podawczym Sadu Okregowego w Poznaniu

w terminie do 30 wrzesnia 2022 roku

Dyrektor
Sadu Ok{pgow o\ Pozpaniu

Uwaga: Piotr Pietry

Dokumentacja ztozona w celach konkursowych przechowywana jest przez okres 1 roku.
W przypadku nie odebrania niniej szej dokumentacji, po uptywie tego okresu dokumenty beda podlegaty
zniszczeniu.

Informujemy réwniez, ze od dnia 25 maja 2018 r. zastosowanie ma rozporzadzenie Parlamentu
- Europejskiego 1 Rady (UE) nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE - ogblne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), zwane dalej ,,RODO”.

Nowe przepisy zmieniajg podejscie do ochrony danych osobowych i naktadajg na administratoréw
danych nowe obowigzki, przyznajac jednoczesnie nowe prawa osobom, ktorych dane dotyczg.



